BEZPIECZEŃSTWO I SPOSÓB  ORGANIZOWANIA WYCIECZEK.

I.  Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach:
1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych,
2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego                                 i umiejętności specjalistycznych.
3) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,
4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego                    i umiejętności specjalistycznych, w tym posługiwania się specjalistycznym sprzętem (spływy, wędrówki rowerowe)
Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej i obozów wędrownych może być osoba posiadająca uprawnienia do kierowania tego typu formami działalności krajoznawczo-turystycznej. 
5) imprezy wyjazdowe - związane z realizacją programu nauczania, takie jak: zielone szkoły, szkoły zimowe, szkoły ekologiczne
   II.  Dokumentacja wycieczki  powinna zawierać: 
1)         kartę wycieczki,  
2)         listę uczestników,

3)         pisemną zgodę rodziców z potwierdzeniem wpłaty – załącznik, 

4)         regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki,  

5)         dowód ubezpieczenia wszystkich uczestników wycieczki od następstw nieszczęśliwych wypadków, 

6)   preliminarz finansowy wycieczki, przewidujący koszty realizacji programu oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu, 

III. Zadania szkoły 
1.   Wycieczka musi być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniów podczas wycieczki. 
2.       Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkołę, listę uczestników oraz imiona i nazwiska kierownika i opiekunów zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba. 
3.    Wzór karty wycieczki stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 
4.     Organizator wycieczki zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom. 
5.      Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek są kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciągły. 
6.     Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest plac szkolny, skąd uczniowie udają się do domu; po godzinie 21:00 – wyłącznie pod opieką rodziców. 
7.      Udział uczniów w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodziców albo opiekunów prawnych, którzy powinni przed jej rozpoczęciem pokryć koszty związane z udziałem w niej ich dziecka. 
8.    Opiekun wycieczki obowiązany jest sprawdzać stan liczbowy uczniów przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego. 
9.   Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi. 
10.       W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 
11.  Uczestnicy wycieczek i imprez powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków. 
  

IV. Zgodę na zorganizowanie wycieczek i imprez, wyraża dyrektor szkoły                 i powołuje kierownika  wycieczki i opiekuna. 
1. Kierownikiem wycieczki może być osoba pełnoletnia, która:
1) ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych,
2) jest instruktorem harcerskim,
3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
a) Zadania kierownika wycieczki
1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,
2) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestników,
3) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzór w tym zakresie,
4) zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania,
5) określa zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
6) nadzoruje zaopatrzenie uczestników w sprawny sprzęt                                    i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy,
7) organizuje transport, wyżywienie i noclegi dla uczestników,
8) dokonuje podziału zadań wśród uczestników,
9) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy,
10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu.
2. Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły, inna pełnoletnia osoba.
b)  Zadania opiekuna:
1) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami,
2) współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu                   i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
3) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
4) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom,
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
VI. Czynności:
 a ) przed rozpoczęciem podróży
1. Sprawdzić obecność wyjeżdżających, według listy. 

2. Upewnić się, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadają ważne dokumenty (w tym uprawniające do przekraczania granicy państwowej                  w przypadku wycieczki zagranicznej). 

3. Sprawdzić, czy uczestnicy wycieczki nie mają przeciwwskazań do podróżowania środkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadają ze sobą zaordynowane przez lekarza leki. 

4. Dopilnować umieszczenia bagażu w schowkach i rozmieszczenia uczestników wycieczki na uzgodnionych wcześniej miejscach                           w autokarze. Opiekunowie powinni zająć miejsca przy drzwiach. 

5. Ustalić gdzie znajdują się: podręczna apteczka (jej wyposażenie), gaśnice i wyjścia bezpieczeństwa. 

6. Zabrać do autokaru pojemnik z woda, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do utrzymania czystości. 

7. Upewnić się, czy w autokarze jest dostępny telefon komórkowy                                    ( międzynarodowy nr telefonu ratunkowego - 112 ).  

8. W razie wątpliwości co do stanu technicznego autokaru i stanu trzeźwości kierowców, wezwać Policję ( tel. 997 ) 
b) w trakcie podróży
1. W czasie jazdy zabronić uczestnikom wycieczki:

· palenia tytoniu, spożywania alkoholu i innych używek, 

· przemieszczania się po autokarze i podróżowania w pozycji stojącej, 

· blokowania zamków, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien           w czasie podróży, 

· wyrzucania jakichkolwiek przedmiotów z pojazdu i rzucania przedmiotami. 

2. Podczas jazdy trwającej kilka godzin zarządzić jedną przerwę (20-30 min) przeznaczoną na tzw. „rozprostowanie kości”, spożycie posiłku oraz toaletę                   i przewietrzenia autokaru.

3. W czasie postoju (wyłącznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronić uczestnikom wycieczki:

· wchodzenia na jezdnię, 

· przechodzenia na drugą stronę jezdni, 

· dopilnować, aby podczas wsiadania i wysiadania młodzieży włączone były światła awaryjne. 

4. Po każdym zakończonym postoju sprawdzić obecność.
c)  podczas zwiedzania 
1.      Przypomnieć o odpowiednim zachowywaniu się w zwiedzanych obiektach. 
2.      Przed rozpoczęciem zwiedzania każdego obiektu powiadomić                          o miejscu i godzinie zbiórki. 
3.      Po wyjściu z każdego obiektu sprawdzić obecność. 
4.      Dopilnować, aby młodzież podczas poruszania się po ulicach przestrzegała zasad ruchu drogowego oraz, aby grupa nie zajmowała całej szerokości chodnika. 
d)  po zakończeniu podróży
1. Omówić z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczególnym uwzględnieniem ewentualnych niepoprawnych zachowań lub naruszeń zasad bezpieczeństwa. 

2. Dopilnować, czy zostały zabrane bagaże i rzeczy osobiste uczestników, czy pozostawiono ład i porządek oraz czy nie dokonano uszkodzeń. 
3. Dopilnować aby dzieci znalazły się pod opieką dorosłych podczas powrotu do domu, jeśli wycieczka zakończyła się gdy zapadł już zmrok.

e)  podsumowujące 
 1.      Złożyć dyrektorowi i rodzicom sprawozdanie z wycieczki. 

2.      Omówić i ocenić z młodzieżą przebieg wycieczki. 

3.      Dokonać rozliczenia finansowego w ciągu 2 tygodni od zakończenia wycieczki 

VII.  Postępowanie w przypadku awarii, pożaru, wypadku, lub innych zagrożeń
1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pożaru, ewakuować uczestników wycieczki w bezpieczne miejsce,                                     z wykorzystaniem wyjść bezpieczeństwa, jeżeli zajdzie taka potrzeba. 

2. W razie potrzeby udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej. 

3. W razie konieczności angażowania służb ratunkowych, korzystać                       z międzynarodowego numeru telefonu komórkowego - 112.
4. W razie potrzeby zawiadomić rodziców lub prawnych opiekunów

5.  W przypadku zaginięcia uczestnika (lub uczestników) wycieczki jeden              z opiekunów poszukuje go w ostatnio zwiedzanym obiekcie, reszta grupy czeka z drugim opiekunem w ustalonym miejscu.
VII. Koszty  przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia kierowników                          i opiekunów wycieczek lub imprez, może być finansowana ze środków pozabudżetowych, a w szczególności:
1) z odpłatności uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie,
2) ze środków pochodzących z działalności samorządu uczniowskiego i organizacji młodzieżowych działających na terenie szkoły,
3) ze środków wypracowanych przez uczniów,
4) ze środków przekazanych przez radę rodziców lub radę szkoły,  a także osoby fizyczne i prawne.
Załącznik 
 (adres ucznia)                                                                                (miejscowość i data)

DEKLARACJA
Wyrażam zgodę na udział dziecka ………………................................................................, ucz. kl.……

w wycieczce do .................................................................................................

w dniu....................................... 

……………………………………….


                                                                 Podpis rodzica

